Javna ustanova Zbirka umjetnina Ante i Wiltrude Topić – Mimara
Muzej Mimara

Trg F. Roosevelta 5

Zagreb

Sukladno Pravliniku o jednostavnoj nabavi roba, radova i/ili usluga  Muzeja Mimara od 12.02.2017. donosi se:

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE za nabavu:

             



   Računala i računalna oprema
Datum slanja objave: 07.07.2021.
Evidencijski broj nabave: 10/2021
Zagreb,  srpanj 2021. godine
A.) PRAVO SUDJELOVANJA
Pravo sudjelovanja na nadmetanju za nabavu usluge u postupku jednostavne nabave za koji je javno objavljen poziv za dostavu ponuda imaju svi zainteresirani gospodarski subjekti, a mogu sudjelovati u postupku dostave ponuda podnošenjem cjelokupne ponude za izvršenje usluge koja je predmet nabave, a u skladu sa zahtjevima i uvjetima iz poziva za dostavu ponuda u  ovom postupku jednostavne nabave.
B) UPUTE PONUDITELJIMA ZA PRIPREMU I PODNOŠENJE PONUDE
1. PODACI O NARUČITELJU

Naziv, sjedište: Javna ustanova Zbirka umjetnina Ante i Wiltrude Topić – Mimara
Muzej Mimara,Trg F. Roosevelta 5, Zagreb

OIB: 78141312758
Tel.  48 28 100
Fax. 48 26 079
U ovom postupku ne postoje gospodarski subjekti s kojima je javni naručitelj Muzej Mimara u sukobu interesa u smislu članka 75. -83. Zakona o javnoj nabavi 120/16
2.
SLUŽBA / OSOBA ZADUŽENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA
Sve informacije vezano na predmet nabave Ponuditelji mogu dobiti na adresi Naručitelja: 

Odjel: 

Ured ravnateljice
Telefon:

01/48 28 069 ili 091 575 0 687
Ime i prezime osobe za kontakt i adresa elektroničke pošte: Mirjana Blažević, mirjana.blazevic@mimara.hr
Gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije i objašnjenja vezana uz dokumentaciju. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, posljednje dodatne informacije i objašnjenja vezana uz dokumentaciju Naručitelj će staviti na raspolaganje na svoju web stranicu najkasnije četiri (4) dana prije krajnjeg roka za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave. 
Dodatne informacije i objašnjenja biti će objavljeni bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva na internetskim stranicama Muzeja Mimara. Pisani zahtjev Ponuditelja za pojašnjenjem, odnosno izmjenom Poziva na dostavu ponuda dostavlja se s naznakom za Računala i računalna opremu na mail adresu: mirjana.blazevic@mimara.hr
3.        CPV, OPIS PREDMETA NABAVE i  PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Predmet nabave: Računala i računalna oprema
CPV: 30236000-2 Razna računalna oprema
 OPIS PREDMETA NABAVE i NJEGOVE SPECIFIKACIJE:
Navedene su u Troškovniku koji je prilog ovog Poziva.
Procijenjena vrijednost nabave:  70.000,00 HRK (bez PDV-a)
Kriterij odabira je najniža cijena prihvatljive, prikladne i pravilne ponude.
4. VRSTA, KVALITETA, OPSEG ILI KOLIČINA PREDMETA NABAVE
Sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi za nabavu :  Računala i računalna opreme
5.
MJESTO, NAČIN I ROK ISPORUKE
· Muzej Mimara, Trg F. Roosevelta 5, Zagreb
· Rok isporuke 15 dana, fco Naručitelja
7. OBLIK, NAČIN IZRADE, SADRŽAJ I NAČIN DOSTAVE PONUDA

7.1. 
Oblik i način izrade ponude

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog poziva za dostavu ponuda. Propisani tekst Poziva ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

Ponuda se, zajedno sa pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, a cijena ponude izražava se u kunama.

Ponuda treba biti predana sa svim dokumentima navedenim u Pozivu za dostavu ponuda.

Stranice ponude obavezno moraju biti numerirane, a označavaju se na slijedeći način:

- ukupan broj stranica kroz redni broj stranice (npr. 24/1) ili redni broj stranice kroz ukupan broj stranica (npr 1/24). 

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu na način da onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova.
Ponuda treba biti uvezena jamstvenikom u nerastavljivu cjelinu. Uvezanu ponudu potrebno je zapečatiti stavljanjem naljepnice na krajeve jamstvenika te utisnuti žig ponuditelja.

Ponuda se predaje u izvorniku. Ponuda se piše neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi u papirnatom obliku moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju biti uz navod datuma ispravka biti potvrđeni pravovaljanim potpisom ovlaštene osobe ponuditelja.

Ponuditelj će kao sastavni dio svoje ponude priložiti  ispunjen obrazac ponude Prilog 1.
Sva komunikacija u ovom predmetnom postupku vodi se elektroničkim putem, odnosno mora biti na dokaziv način.
7.2. Način dostave ponuda i/ili izmjena/dopuna ponuda:

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naručitelja, nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave, nazivom predmeta nabave i naznakom "ne otvaraj".
Ponude se mogu dostaviti i elektroničkim sredstvom komunikacije na adresu navedenu u točki 2. ovog poziva.
Omotnica se dostavlja :

a) na adresu:

Muzej Mimara
Trg F. Roosevelta 5

Zagreb
b) na omotnici ponude treba biti naznačeno:
Ponuda za jednostavu nabavu Ev. broj: 10/2021  za predmet nabave: Računala i računalna oprema
“ "NE OTVARAJ"
c) adresa i naziv ponuditelja
d) na omotnici izmjene i/ili dopune treba biti naznačeno:
Izmjena i/ili dopuna ponude za  postupak jednostavne nabave Ev. broj: 10/2021 za nabavu :
Računala i računalna oprema
 NE OTVARAJ" Izmjena i/ili dopuna ponude, adresa i naziv ponuditelja.
Ukoliko omotnica nije zapečaćena i označena u skladu s ovom odrednicom, Naručitelj neće snositi odgovornost u slučaju da se ponuda i/ili izmjena/dopuna zagubi, krivo ili prerano otvori te ne evidentira na otvaranju ponuda.
Omotnice se moraju dostaviti na navedeni naslov  do 12.07.2021. godine do 10:00 sati na urudžbeni zapisnik u tajništvo Muzeja Mimara, Trg F. Roosevelta 5, Zagreb.
U ovom postupku jednostavne nabave naručitelj nije obvezan provoditi javno otvaranje ponuda.

 Nakon proteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati. Ponude koje pristignu nakon navedenog roka bit će isključene.

Do isteka roka za dostavu ponude ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 
8.
DOPUSTIVOST  DOSTAVE  PONUDA  ELEKTRONIČKIM  PUTEM

Kako je već navedeno u Pozivu dopušteno je dostavljanje ponude elektroničkim putem na mail adresu:

Mirjana.Blazevic@mimara.hr
9.
DOPUSTIVOST  ALTERNATIVNIH  PONUDA

Nisu dopuštene alternativne ponude.

10.
CIJENA

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom, u kunama. Cijena ponude piše se brojkama. Cijena ponude izražava se za cjelokupni predmet nabave. 
U cijenu ponude su uračunati svi troškovi i popusti  bez poreza na dodanu vrijednost, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Cijena je nepromijenjiva.
Sveukupnu cijenu ponude čini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.
11.
ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA

Plaćanje će se izvršiti u skladu s pravilima financijskog poslovanja korisnika Državnog proračuna po izvršenim ugovornim obvezama i temeljem ispostavljenog računa u roku od 30 dana od dana zaprimljenog računa. Predujam je isključen. 

Dostava eRačuna

Ponuditelji su od 01.07.2019. prema Naručiteljima obvezni slati isključivo eRačun (bez obzira na vrijednost posla).
12.
ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je najmanje 60 dana od dana otvaranja ponude. Naručitelj će odbiti ponudu čiji je rok kraći od zahtjevanog. Iz opravdanog razloga naručitelj može u pisanom obliku zatražiti produljenje roka valjanosti ponude, a ponuditelj će također u pisanom obliku produžiti rok valjanosti ponude. U roku valjanosti ponude niti naručitelj niti ponuditelj ne će  tražiti izmjenu ponude.
13.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva, prikladna, pravilna ponuda sposobnog ponuditelja u skladu s pozivom za dostavu ponuda.
Kriterij na kojem javni naručitelj temelji odabir ponude je najniža cijena. 

14.
JEZIK PONUDE

Ponuda mora biti izrađena na hrvatskom jeziku. 
15.
BITNI UVJETI UGOVORA

Uvjeti za izvršenje ugovora temeljit će se na odredbama Zakonu o obveznim odnosima i ostalim pozitivnim zakonskim propisima Republike Hrvatske. 

16.
ROK DONOŠENJA ODLUKE O ODABIRU I ODLUKE O PONIŠTENJU
Naručitelj će odluku o odabiru/poništenju postupka nabave donijeti najkasnije u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

17.
OSTALI BITNI UVJETI

17.1. Troškovi ponude

Ponuditelj će snositi sve troškove u vezi njegovog sudjelovanja u postupku jednostavne  nabave, a Naručitelj ni u kojem slučaju nije odgovoran ili dužan snositi troškove bez obzira na vođenje ili ishod postupka.
17.2. Pojašnjenje i upotpunjavanje ponude

u postupku pregleda i ocjene ponuda naručitelj može u primjerenom roku pozvati ponuditelja na pojašnjenje ili upotpunjavanje dokumenata i/ili pojašnjenje pojedinih elemenata ponude.

PRILOG 1.

PONUDBENI LIST
Ponudbeni list br._______________________

	1.
	Naziv i sjedište naručitelja:
	

	
	
	

	2.
	Podaci o ponuditelju:
	

	2.1
	Naziv ponuditelja
	

	
	Sjedište ponuditelja 
	

	
	Adresa ponuditelja
	

	
	OIB 

(ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo
	

	
	Broj računa
	

	
	Navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost
	

	
	Adresa za dostavu pošte
	

	
	Adresa e-pošte
	

	
	Kontakt osoba ponuditelja
	

	
	Broj telefona
	

	3.
	Predmet nabave
	

	
	Evidencijski broj:
	 10/2021

	4.
	Cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost – brojkama
	

	
	
	

	5.
	Iznos poreza na dodanu vrijednost – brojkama
	

	
	
	

	6.
	Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost * -  brojkama
	

	
	
	

	7.
	Rok valjanosti ponude
	60 dana od dana otvaranja ponuda

	
	
	

	8.
	Broj i datum ponude
	


Obavezno ispuniti sve stavke
 9.    Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadržaj ponude) uvezanih slijedećim redoslijedom: 

 Ponuditelj:


                                (tiskano upisati ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja)


                                                  Potpis i pečat 
Napomena:
* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
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